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Circ. N. 25 Erice, 21/09/2023

Ai docenti

Agli studenti

Al personale della scuola
Al Dsga

Al Sito Web

Oggetto: Direttiva sulla vigilanza degli alunni — Obblighi e responsabilita del personale scolastico

Sai ricorda alle SS.LL. che la vigilanza sugli alunni & un obbligo che investe tutto il personale
scolastico, riguardando in via primaria i docenti ma anche il personale ausiliario.

La responsabilita dei docenti rispetto all'obbligo di vigilanza & disciplinata dagli articoli 2047 e 2048
del codice civile: “In caso di danno cagionato da persone incapaci di intendere e di volere, il risarcimento &
dovuto da chi & tenuto alla sorveglianza dell'incapace, salvo che provi di non aver potuto impedire il fatto”
(2047). [...] “I precettori e coloro che insegnano un mestiere o un’arte sono responsabili del danno
cagionato dal fatto illecito dei loro allievi e apprendisti nel tempo in cui sono sotto la loro vigilanza”. Le
persone indicate dai commi precedenti sono liberate dalla responsabilita soltanto se provano di non aver
potuto impedire il fatto” (ex art. 2048 codice civile). E’ inoltre ricorrente in giurisprudenza l'affermazione
che l'obbligo si estende dal momento dell'ingresso degli allievi nei locali della scuola a quello della loro
uscita (cfr. Cass. 5/9/1986, n. 5424), comprendendo il periodo destinato alla ricreazione (cfr. Cass.
28/7/1972, n. 2590; Cass.7/6/1977, n. 2342).

Vigilanza durante le attivita didattiche

Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti
prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all’'uscita degli alunni medesimi.

Nello specifico:

- Ciascun docente & tenuto a osservare diligentemente il proprio orario di servizio e deve essere
presente in classe puntualmente. Presentarsi in ritardo in classe senza giustificato motivo
espone il docente all'attribuzione della “culpa in vigilando”.

- Ogni docente in servizio alla prima ora sara presente almeno cinque minuti prima dell'inizio
dell'ora per consentire il puntuale avvio delle lezioni: tale comportamento costituisce obbligo di
servizio ai sensi del vigente CCNL e I'eventuale inosservanza ha rilevanza disciplinare.



- In caso di ritardo o di assenza, i docenti sono tenuti a darne preventiva comunicazione alla
Dirigenza e al responsabile di plesso.

- Durante le ore di lezione non & permesso agli insegnanti allontanarsi dalla propria aula se non
per gravi motivi e per tempi brevissimi. In tal caso sara necessario affidare gli alunni al
collaboratore scolastico del piano, che provvedera alla loro sorveglianza.

- | docenti impegnati nell'ultima ora di lezione sono tenuti ad accompagnare gli alunni,
ordinatamente in fila, fino all'uscita principale della scuola, assicurandosi di essere seguiti
dall'intera classe.

- Durante le lezioni i Collaboratori Scolastici sono tenuti a controllare 'accesso ai servizi e a
collaborare con i docenti nella sorveglianza dei corridoi.

- |l Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi dispone la presenza dei Collaboratori Scolastici
all'ingresso dei diversi piani di servizio, avendo cura di assicurare che la postazione di lavoro
possa garantire il massimo della sorveglianza nell’area di pertinenza e garantendo sempre la
presenza di almeno un collaboratore in ciascun piano, tenuto conto della dotazione organica
assegnata e nel rispetto delle disposizioni impartite in ordine all'assegnazione del personale ai
reparti.

Vigilanza dall'ingresso dell’edificio fino al raggiungimento dell’aula e al termine delle lezioni durante il
tragitto Aula-Uscita dall’edificio

- Al momento dell'ingresso i Collaboratori Scolastici hanno il compito di sorvegliare il regolare e
ordinato afflusso degli alunni nella scuola, mantenendo la posizione assegnata dal DSGA fino
all’entrata degli stessi nelle proprie aule.

- Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza sugli alunni gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in
classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni.

- Al fine di regolamentare l'uscita degli alunni dall’edificio scolastico al termine della giornata
scolastica, si dispone che presso la porta di uscita dell’edificio sia presente un collaboratore
scolastico con il compito di prestare la dovuta vigilanza nel passaggio degli alunni. Gli altri
collaboratori scolastici in servizio nel turno vigileranno il transito degli alunni nei rispettivi piani
di servizio .

- Per assicurare la vigilanza, come detto in precedenza, gliinsegnanti sono tenuti ad assistere gli
alunni sino alla porta di uscita dell’edificio.

- In caso di ritardo della persona per il ritiro, I'insegnante affida I'alunno/a al collaboratore
scolastico, che sollecita telefonicamente i genitori.

- Gli alunni della Scuola Primaria che usufruiscono del servizio scuola-bus sono affidati all’autista
dal docente; gli alunni della Scuola Secondaria di 1° grado sono accompagnati dal docente fino
alla porta d’ingresso e raggiungono autonomamente lo scuola-bus, vigilati da un collaboratore
situato presso I'ingresso.

- Durante l'orario scolastico, gli alunni possono uscire dalla scuola per validi motivi personali
solo se prelevati da uno dei genitori o da una persona preliminarmente delegata.

- E’ compito dei docenti controllare che gli alunni privi di autorizzazione all'uscita autonoma
vengano ritirati da adulto autorizzato.

- Dopo l'uscita, non & consentito agli alunni il rientro nei locali scolastici. Eccezionalmente,
possono essere accompagnati dal docente o dal collaboratore.



Vigilanza durante il cambio dell’ora di lezione dei docenti

- | cambi di docente nelle varie aule devono avvenire celermente, al fine di non far gravare sul
personale non docente la sorveglianza ai piani e nei reparti. In questo frangente, e solo per il
tempo strettamente necessario al cambio dei docenti, i collaboratori scolastici assicureranno la
vigilanza.

- | collaboratori scolastici, all'inizio delle lezioni o ai cambi di turno dei docenti nelle classi,
devono accertarsi di eventuali ritardi o di assenze dei docentinelle classi.

- In caso di ritardo o di assenza dei docenti, non tempestivamente annunciati dagli stessi, i
collaboratori scolastici sono tenuti a vigilare sugli alunni, dandone nel contempo avviso in
Segreteria e ai Responsabili di plesso.

Vigilanza durante I'intervallo/ricreazione

La ricreazione & effettuata, secondo le modalita concordate tra docenti e alunni della classe (in classe, negli
spazi comuni, all’aperto), dal docente in orario e sotto la sua esclusiva sorveglianza e responsabilita, sempre
in maniera ordinata e tale da agevolare la fruizione dei servizi e rendere possibile la vigilanza.

Durante la ricreazione, la vigilanza sara garantita dal docente dell’ora precedente.

- In caso di allontanamento per impellenti necessita, il docente deleghera la sua funzione a un
altro collega o al collaboratare scolastico, il quale si assumera la responsabilita della vigilanza.

- Durante la ricreazione, i docenti non dovranno affidare alcuna consegna (es. fotocopie) ai
collaboratori scolastici, in quanto sono impegnati preliminarmente nella vigilanza.

- Non & consentito agli alunni permanere in aula se il gruppo classe si trova altrove, né ai singoli
di tornare in aula allontanandosi dal gruppo.

- E" opportuno che gli alunni portino con sé gli oggetti di valore durante la ricreazione, per non
lasciarli incustoditi.

- E’ dovere dei docenti controllare che gli alunni non escano dall’lstituto e non si allontanino dal
gruppo classe. |l cancello sara sorvegliato dal personale non docente.

- Al suono della campana che segnala la fine dell’intervallo, gli studenti devono rientrare nelle
aule con il docente dell’ora successiva e le lezioni devono riprendere tempestivamente.

Si precisa che i docenti che sostituiscono, a qualsiasi titolo, i colleghi assenti, hanno gli stessi obblighi di
vigilanza dei docenti titolari e sono pertanto anch’essi tenuti ad adoperarsi per garantire I'incolumita degli
alunni e del personale.

Vigilanza durante il tragitto Aula/Palestra/Laboratori

- | docenti sono tenuti a vigilare sugli alunni in modo che il percorso sia ordinato, disciplinato e
sicuro.

- |trasferimenti devono avvenire in modo tale da prevenire ogni rischio da omessa vigilanza.



Vigilanza durante le uscite didattiche/visite guidate/viaggi d’istruzione

- La vigilanza sugli alunni, durante lo svolgimento di uscite didattiche, visite guidate o viaggi
d’istruzione, dovra essere costantemente assicurata dai docenti accompagnatori, "almeno un
accompagnatore ogni quindici alunni”,

- Ai docenti accompagnatori, per i quali tale compito costituisce a tutti gli effetti prestazione di
servizio espletata in modo particolare e in tempi dilatati, non é consentito in alcun momento
ridurre i tempi di vigilanza sugli alunni.

- Peril periodo notturno, nell'impossibilita di una vigilanza diretta, appare necessaria la scelta di
sistemazioni in hotel che abbiano un costante controllo degli ingressi, ferma restando la
vigilanza non diretta degli accompagnatori e la loro agevole reperibilita in caso di necessita.

- Prima della partenza gli insegnanti accompagnatori sono tenuti a illustrare alle classi le finalita
didattiche e i contenuti culturali del viaggio, avendo cura di effettuare alcune attivita di
preparazione e di impartire specifiche istruzioni sui comportamenti da adottare durante il
viaggio.

- E obbligatorio che tutti i partecipanti al viaggio siano coperti da polizza assicurativa contro gli
infortuni.

- Le uscite didattiche, le visite guidate e i viaggi d’istruzione richiedono il preliminare rilascio
dell’autarizzazione da parte delle famiglie.

Uso delle attrezzature nei laboratori

I docenti sono responsabili del corretto uso delle attrezzature da parte degli studenti che sono loro affidati.
Tale responsabilita deriva non solo dal generale obbligo di sorveglianza, ma anche da quanto
specificamente previsto dal D.Lgs. n. 81/2008, a tutela dei soggetti nel'ambiente lavorativo.

| docenti, pertanto, sono tenuti a:

- vigilare sull'incolumita degli alunni durante la permanenza a scuola e, comunque, durante lo
svolgimento di ogni iniziativa proposta dalla scuola;

- informare e istruire gli studenti sulle modalita corrette di utilizzo delle attrezzature e dei
materiali;

- informare gli alunni su eventuali rischi connessi alla frequenza di laboratori, palestre o altri
spazi o rischi connessi all'uso delle attrezzature e dei materiali, indicando ogni possibile mezzo
e/o strategia per prevenire incidenti;

- informare e discutere con gli studenti il regolamento d'uso del/dei laboratorio/i utilizzato/i;

- vigilare attentamente e costantemente perché gli studenti osservino le istruzioni e le
disposizioni ricevute;

- verificare l'idoneita e la perfetta efficienza degli strumenti utilizzati per le esercitazioni;

- valutare la compatibilita delle esercitazioni proposte con le condizioni ambientali visibilmente
rilevabili;

- controllare che gli studenti loro affidati usino il P .C. in modo corretto e coerente con le finalita
educativo - didattiche della scuola.



Vigilanza in palestra durante le ore di attivita motoria

- Gli alunni che si recano in palestra, nei laboratori o in altri ambienti per attivita alternative,
devono essere accompagnati all’andata e al ritorno dai docenti che fanno uso di quei locali.

-l docenti sono tenuti a vigilare attentamente e continuamente sugli alunni.

- Gli studenti hanno I'obbligo di seguire attentamente le indicazioni dell'insegnante e, terminata
la lezione, di raggiungere ordinatamente tutti insieme I'aula.

- Gli alunni sono tenuti a indossare un abbigliamento adeguato allo svolgimento delle attivita e
devono aver cura di non lasciare incustoditi gli oggetti di valore o gli occhiali.

- L'eventuale utilizzo di attrezzi deve essere autorizzato dal docente.

Norme generali

- Ogni docente puo e deve intervenire nei riguardi di tutti gli alunni, anche di quelli non propri,
quando I'osservanza delle regole scolastiche lo richieda e, in particolar modo, nel caso in cui
manchi il docente di quella classe.

- Tutto il personale della scuola e tenuto a segnalare qualunque evento possa individuarsi come
situazione a rischio.

- Le autovetture, per motivi di sicurezza, non devono essere parcheggiate o lasciate in sosta
momentanea in prossimita delle entrate per non ostruire I'ingresso e I'uscita degli alunni.




